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I1.

Art. 1

CADRU LEGISLATIV

Prezentul Regulament de organizare si functionare (R.O.F.) reglementeazd structura

institutiei, functionarea administrativa, academica si manageriald a Colegiului National de

Informatica ,,Gr.Moisil” Brasov, in conformitate cu:

Legea 198/2023 a Invatimantului Preuniversitar, cu modificarile si completirile
ulterioare

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant
preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare

Statutul elevului aprobat prin O.M.E. nr. 5707/2024, cu modificarile si completarile
ulterioare

Ordinul nr. 3189/2021 pentru modificarea si completarea Metodologiei de evaluare
anuald a activitatii personalului didactic si didactic auxiliar, aprobatd prin Ordinul
ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 6143/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare

Ordinul nr. 7047/2025 privind aprobarea Metodologiei pentru predarea disciplinei
religie

Ordinul nr. 5556/2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
bibliotecilor scolare si a centrelor de documentare si informare

Ordinul nr. 2508/4493/2023 privind asigurarea asistentei medicale

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare

Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date

Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679

alte acte normative in vigoare.

DISPOZITII GENERALE

(1) R.O.F. contine reglementari cu caracter general, precum si reglementari specifice
Colegiului National de Informatica ,,Gr.Moisil” Brasov, in conformitate cu prevederile

legale in vigoare.



I11.

Art. 2

(2) Proiectul R.O.F. este elaborat de o comisie coordonata de un cadru didactic, membru al
Consiliului de Administratie, numit de catre director. Din comisie fac parte si reprezentanti
sindicali, ai pdrintilor/reprezentantilor legali si ai elevilor, desemnati catre consiliul

reprezentativ al parintilor (CRP), respectiv de consiliul scolar al elevilor (CSE).

(3) R.O.F. este aprobat prin hotarare a Consiliului de Administratie, dupa consultarea
consiliului profesoral, a personalului didactic auxiliar si administrativ, a consiliului scolar al
elevilor, a consiliului reprezentativ al périntilor si asociatiei de parinti, a reprezentantilor

sindicali si se aduce la cunostinta prin afisare pe site.

STRUCTURA ORGANIZATORICA

(1) Colegiul National de Informatica ,,Gr.Moisil” Brasov este unitate de invatamant

preuniversitar de stat, cu personalitate juridica.

(2) Functioneaza dupa principii de: echitate, calitate, eficienta, transparenta, incluziune

sociala, participare a parintilor si toleranta zero la violenta, conform art. 42—54 ROFUIP.
(3) Unitatea functioneaza prin urmatoarele structuri:

a) Structuri de conducere:
- Consiliul de Administratie (CA);
- Directorul si directorul adjunct;
b) Organisme functionale

Consiliul Profesoral (CP);

Consiliul Clasei

Comisii functionale si de lucru;

Compartimente administrative.

(4) Structurile functionale ale unitdtii se organizeaza si functioneaza conform ROFUIP,
deciziilor directorului, aprobate de Consiliul de Administratie, a actelor normative
elaborate de Ministerul Educatiei si Cercetarii (denumit in continuare M.E.C.), a deciziilor
Inspectoratului Scolar Judetean Brasov (denumit in continuare 1.S.J.Bv.) si a prezentului

Regulament de ordine si functionare (denumit in continuare R.O.F.).



IV.

MANAGEMENTUL UNITATII

IV.1. Consiliul de Administratie

Art. 3

(1) Consiliul de administratie (CA) este organul deliberativ de conducere al colegiului.
(2) Organizarea si functionarea CA sunt reglementate prin Regulament propriu, anexat la
prezentul R.O.F. (Anexa nr. 1), elaborat in baza Metodologiei-cadru de organizare si

functionare a consiliului de administratie din unitatile de invatamant preuniversitar.

IV.2. Directorul

Art. 4

(1) Directorul exercitd conducerea executivd a unitatii de invatdmant de stat, in
conformitate cu legislatia in vigoare.

(2) Directorul ocupa functia prin concurs sau detasare, in baza unei decizii a ISJBv.

(3) Directorul indeplineste functiile de conducator executiv al colegiului, de ordonator de
credite si de angajator, avand atributiile corespunzatoare acestor functii, prevazute in art.
21 din ROFUIP.

(4) In exercitarea atributiilor si a responsabilitatilor stabilite in conformitate cu prevederile
legale, directorul emite decizii, si note de serviciu.

(5) Directorul poate fi eliberat din functie in baza prevederilor art 20 alin (12) din ROFUIP.
(6) Pentru perioada in care directorul nu isi poate exercita atributiile (concediu de odihna,
delegatii si altele asemenea), acesta are obligatia de a delega, prin decizie, atributiile catre
directorul adjunct sau, daca directorul adjunct este intr-o situatie similara, catre un alt
cadru didactic titular, de regula membru al consiliului de administratie. Decizia de delegare
se intocmeste la inceputul anului scolar.

(7) Perioada concediului anual de odihnd al directorului se aproba de catre inspectorul

scolar general.

IV.3. Directorul adjunct

Art. 5

(1) In activitatea sa, directorul poate fi ajutat de un director adjunct.
(2) Directorul adjunct ocupa functia prin concurs sau detasare, in baza unei decizii a ISIBv.
(3) Directorul adjunct indeplineste atributiile stabilite prin fisa postului, precum si

atributiile delegate de director pe perioade determinate.



V.

(4) Directorul poate fi eliberat din functie In baza prevederilor art 27 alin (7) din ROFUIP.
(5) Perioada concediului anual de odihnd al directorului adjunct se aproba de catre

directorul colegiului.

PERSONALUL UNITATII

V.1. Personalul colegiului

Art. 6

(1) In cadrul Colegiului National de Informatici ,,Gr.Moisil” Brasov personalul este format
din personal didactic de conducere, didactic de predare, didactic auxiliar si personal
administrativ.

(2) Selectia personalului didactic, a celui didactic auxiliar si a celui administrativ se face
conform normelor specifice fiecarei categorii de personal.

(3) Structura de personal si organizarea acestuia se stabilesc prin organigrama (Anexa nr.
2), prin statele de functii si prin proiectul de incadrare ale fiecarei unitdti de invatamant.

(4) Prin organigrama unitdtii se stabilesc: structura de conducere si ierarhia interna,
organismele consultative, comisiile si celelalte colective de lucru, compartimentele de
specialitate sau alte structuri functionale prevazute de legislatia in vigoare.

(5) Personalul colegiului are drepturile si obligatiile prevazute de legislatia in vigoare si de
contractele colective de munca aplicabile.

(6) Responsabilitatile specifice fiecarui angajat sunt precizate in fisa postului, care se
actualizeaza de catre director sau director adjunct si se semneaza la Inceperea fiecarui an
scolar.

(7) Personalul din Colegiul National de Informatica ,,Gr.Moisil” Brasov are datoria sa
respecte toate prevederile privind conduita angajatilor din invatdmantul preuniversitar,
stipulate in art. 39 din ROFUIP.

(8) Evaluarea personalului se face conform legislatiei in vigoare si contractelor colective
de munca aplicabile.

(9) Evaluarea personalului didactic si didactic auxiliar se realizeaza in baza fiselor de
evaluare aduse la cunostintd la inceputul anului scolar, parcurgind etapele prevazute in
Anexa 1 a O.M.E. 3189 /2021.

(10) Evaluarea personalului administrativ se realizeazd in perioada 1 - 31 ianuarie a
fiecarui an, pentru anul calendaristic anterior.

(11) Personalul raspunde disciplinar conform legii.



VI

ORGANISME FUNCTIONALE

VI.1. Consiliul Profesoral (CP)

Art. 7

(1) Consiliul profesoral este format din totalitatea cadrelor didactice dintr-o unitate de
invatamant. Presedintele consiliului profesoral este directorul.
(2) Consiliul profesoral se intruneste lunar sau de céte ori este nevoie, la propunerea
directorului sau la solicitarea a minimum 1/3 din numarul cadrelor didactice.
(3) Cadrele didactice au dreptul sa participe la toate sedintele consiliilor profesorale din
unitatile de invatamant unde isi desfasoard activitatea si au obligatia de a participa la
sedintele consiliului profesoral din unitatea de invatamant unde declara, in scris, la
inceputul fiecarui an scolar, cd au norma de bazd. Absenta nemotivatd de la sedintele
consiliului profesoral din unitatea de invatamant unde are norma de bazd se considera
abatere disciplinara si se sanctioneazd conform legii.
(4) Cvorumul necesar pentru intrunirea in sedintd a consiliului profesoral este de 2/3 din
numarul total al membrilor, cadre didactice cu norma de baza in unitatea de invatamant.
(5) Hotararile se adoptd prin vot deschis sau secret, cu cel putin jumatate plus unu din
numarul total al membrilor consiliului profesoral cu norma de baza in unitate, si sunt
obligatorii pentru personalul unitatii de invafamant, precum si pentru beneficiarii primari,
parinti/reprezentanti legali. Modalitatea de vot se stabileste la inceputul sedintei.
(6) Directorul unitatii de invatamant numeste, prin decizie, atdt componenta consiliului
profesoral, cat si secretarul acestuia, ales de consiliul profesoral. Secretarul are atributia de
a redacta lizibil si inteligibil procesele-verbale ale sedintelor consiliului profesoral.
(7) La sedintele consiliului profesoral, directorul poate invita, in functie de tematica
dezbatuta, personalul didactic auxiliar, personalul administrativ, reprezentanti desemnati ai
parintilor/reprezentantilor legali, ai consiliului scolar al elevilor, ai autoritatilor
administratiei publice locale, ai operatorilor economici si ai altor parteneri educationali,
precum si reprezentanti ai organizatiilor sindicale.
(8) In procesele-verbale ale sedintelor consiliului profesoral, secretarul acestuia
consemneaza:

a) prezenta membrilor consiliului profesoral la sedinte;

b) ordinea de zi;

¢) rezultatul votului privind aprobarea/respingerea celor propuse, prin indicarea

numarului de voturi ,,pentru”, numarului de voturi ,,ijmpotrivd” si a numarului de
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abtinert;

d) interventiile pe care le au membrii consiliului profesoral si invitatii In timpul

sedintei respective;

e) asigurarea cvorumului.
(9) Numele si semnaturile olografe ale participantilor la sedinte sunt consemnate la
sfarsitul procesului-verbal al fiecarei sedinte; presedintele consiliului profesoral semneaza,
dupa membri, pentru certificarea celor consemnate in procesele-verbale.
(10) Procesele-verbale se scriu 1n registrul de procese-verbale al consiliului profesoral.
Registrul si dosarul cu anexe se pastreaza intr-un figet securizat.
(11) Sedintele consiliului profesoral se pot desfasura, dupa caz, in format hibrid sau online,
prin mijloace electronice de comunicare, in sistem de videoconferintd, conform unei
proceduri stabilite la nivelul unitatii de Invatamant.

(12) Atributiile consiliului profesoral sunt prevazute de art. 55 al ROFUIP.

V1.2. Consiliul Clasei

Art. 8
(1) Consiliul clasei este constituit din totalitatea personalului didactic care preda la clasa
respectiva, din cel putin un parinte delegat al comitetului de parinti al clasei, si, pentru
toate clasele, din reprezentantul elevilor clasei respective, desemnat prin vot secret de catre
elevii clasei.
(2) Presedintele consiliului clasei este profesorul diriginte.
(3) Consiliul clasei se intruneste in prezenta a cel putin 2/3 din totalul membrilor si adopta
hotarari cu votul a jumatate plus unu din totalul membrilor sai.
(4) Procesele-verbale se scriu in registrul de procese-verbale ale consiliului clasei, care este
numerotat si inregistrat la secretariatul colegiului.
(5) In situatii obiective, exceptionale, sedintele consiliului clasei se pot desfasura, dupa
caz, in format hibrid sau online, prin mijloace electronice de comunicare in sistem de
videoconferinta.

(6) Atributiile consiliului clasei sunt prevazute de art. 58 al ROFUIP.

VI.3. Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si

extrascolare si coordonatorul pentru proiecte educationale europene

Art. 9

(1) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare



coordoneaza activitatea educativad din unitatea de Invatamant, initiaza, organizeaza si
desfasoara activitati extracurriculare si extrascolare la nivelul unitatii de Invatimant.

(2) In perioada in care in colegiu se deruleazi mai mult de trei proiecte din cadrul unor
programe ale UE in domeniul educatiei sau formarii profesionale, directorul poate numi,
dupd consultarea consiliului profesoral, in baza hotararii consiliului de administratie, un
coordonator pentru proiecte educationale europene.

(3) Coordonatorul pentru proiecte educationale europene coordoneaza activitatea de
identificare a surselor de finantare, informeaza institutia cu privire la apelurile lansate,
participa la scrierea cererilor de finantare, sprijind implementarea, monitorizeaza aspecte
ale proiectelor implementate la nivelul unitatii de Invatdmant.

(4) Atributiile celor doi coordonatori sunt prevazute in ROFUIP, art. 61 alin. (1), respectiv
art. 62 alin (5).

(5) Portofoliile coordonatorilor de proiecte pot fi realizate si stocate si in format electronic.
(6) Activitatea educativa scolara si extrascolara si activitatea de gestionare a proiectelor
educationale europene sunt parti ale planului de dezvoltare institutionald a unitatii de
invatamant.

(7) Rapoartele de activitate ale coordonatorilor de proiecte se regasesc in raportul anual de

activitate, prezentat CA.

VI1.4. Profesorul diriginte

Art. 10
(1) Profesorul diriginte coordoneaza activitatea clasei din invatamantul gimnazial si liceal.
(2) Un cadru didactic poate indeplini atributiile de profesor diriginte la o singura clasa.
(3) Profesorii diriginti sunt numiti, anual, de cétre directorul unitatii de invatamant, in baza
hotararii consiliului de administratie.
continuitatii, astfel incat clasa sd aiba acelasi diriginte pe parcursul unui nivel de
invatamant.
(5) De regula, poate fi numit profesor diriginte un cadru didactic titular sau suplinitor care
a dobandit definitivarea in invatdmant, are cel pufin o jumatate din norma didactica in
unitatea de invatamant si preda la clasa respectiva.
(6) Activitatile si atributiile specifice functiei de diriginte sunt prevdzute in art. 66, art. 68
si art. 69 din ROFUIP.
(7) Dirigintele raspunde de completarea documentelor scolare ale elevilor si incheierea

situatiei scolare a acestora.



VI1.5. Comisiile

Art. 11

(1) La nivelul Colegiului National de Informaticd ,,Gr.Moisil” Brasov functioneaza
comisii:
- cu caracter permanent;
- Cu caracter temporar,
- cu caracter ocazional.
(2) Comisiile cu caracter permanent 1si desfasoara activitatea pe tot parcursul anului scolar,
comisiile cu caracter temporar isi desfasoara activitatea doar in anumite perioade ale anului
scolar, iar comisiile cu caracter ocazional sunt infiintate ori de cate ori se impune
constituirea unei astfel de comisii, pentru rezolvarea unor probleme specifice aparute la
nivelul unitatii de invatdmant.
(3) Comisiile cu caracter permanent sunt:
a) comisia pentru curriculum;
b) comisia de evaluare si asigurare a calitatii (CEAC);
c) comisia de securitate si sandtate in munca si pentru situatii de urgenta (CSSM);
d) comisia pentru controlul managerial intern, numai pentru unitatile de invatamant
de stat (CSCIM);
€) comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie si
discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalititii (CPEV);
f) comisia pentru formare si dezvoltare in cariera didactica (CFDCD).
(4) Comisiile cu caracter temporar si ocazional din Colegiul National de Informatica
,,Gr.Moisil” Brasov sunt urmatoarele:
a) comisia de management al burselor
b) comisia pentru acordarea facilitatilor de transport pentru elevi
c) comisia pentru revizuirea PDI
d) comisia pentru revizuirea R.O.F. s1 R.O.L.
€) comisia paritard
f) comisia de salarizare
g) comisia pentru evaluarea personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic
h) comisia de mobilitate a personalului didactic
1) comisia SIIIR
j) comisia pentru orar
k) comisia pentru administrarea catalogului electronic

1) comisia pentru monitorizarea activitatilor desfasurate in Saptamana Verde
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m) comisia pentru monitorizarea activitatilor desfasurate in Saptdmana ,,Scoala Altfel”

n)
0)
p)

Q)

comisia pentru manuale

comisia de achizitionare, gestionare si eliberare a actelor de studii

comisia pentru implementarea programului pentru scoli al Romaniei in perioada
2023-2029 (lapte-corn)

comisia pentru repartizarea elevilor aflati in situatii deosebite care provin din zona
conflictului armat din Ucraina si intrati pe teritoriul Romaniei

comisia de achizitii

comisia pentru receptia marfii

comisia pentru inventar

comisia pentru organizarea si desfasurarea examenului de evaluare nationala la
clasaa VI-a

comisia pentru organizarea si desfasurarea examenului de Evaluare Nationala la
clasa a VIII-a

comisia pentru organizarea si desfasurarea examenului de competente la
Bacalaureat

comisia pentru organizarea si desfasurarea simuldrii examenului de Evaluare
Nationala la clasa a VIII-a

comisia pentru organizarea si desfasurarea simularii examenului de bacalaureat
comisia pentru organizarea si desfasurarea examenului de selectie pentru clasa a

V-a

aa) comisia pentru organizarea si desfasurarea examenelor de transferuri ale elevilor

bb) comisia pentru organizarea si desfasurarea concursului pentru ocuparea posturilor

vacante pentru personalul didactic auxiliar si nedidactic

(5) Comisiile mentionate la alineatul (4) sunt numite prin decizie de director la inceputul

anului

scolar, cu exceptia comisiilor pentru examenele nationale, care se numesc cu cel

putin o lund inaintea inceperii examenelor.

(6) Lista comisiilor cu caracter temporar si ocazional de la alineatul (4) poate fi completata

pe parcursul anului scolar, ori de cate ori este necesar.
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VI.5. Compartimente administrative

VI.S.1.

Art. 12

VIL.5.2.

Art. 13

VL.5.3.

Art. 14

Compartimentul secretariat

(1) Compartimentul secretariat cuprinde posturile de secretar-sef, secretar si

informatician.

(2) Compartimentul secretariat este subordonat directorului.

(3) Secretariatul functioneazd in program de lucru cu elevii, parintii sau reprezentantii
legali sau alte persoane interesate din afara unitatii, aprobat de director, in baza hotararii
consiliului de administratie.

(4) Atributiile si responsabilitatile compartimentului secretariat sunt prevazute de art. 74 si

75 ale ROFUIP.

Compartimentul financiar-contabil

(1) Compartimentul financiar-contabil reprezintd structura organizatorica din cadrul
colegiului in care sunt realizate: fundamentarea si executia bugetului, evidenta contabila,
intocmirea si transmiterea situatiilor financiare, precum si orice alte activitati cu privire la
finantarea si contabilitatea institutiilor, prevazute de legislatia in vigoare, de contractele
colective de munca aplicabile, de R.O.F. si R.O.1.

(2) Compartimentul financiar-contabil al Colegiului National de Informatica ,,Gr.Moisil”
Brasov este format din administratorul financiar.

(3) Compartimentul financiar-contabil este subordonat directorului unitatii de invatamant.
(4) Atributiile si responsabilitatile compartimentului financiar-contabil sunt prevazute de
art. 77 al ROFUIP.

(5) Managementul financiar se realizeaza conform articolelor 78, 79 si 80 ale ROFUIP.

Compartimentul administrativ

(1) Compartimentul administrativ este coordonat de administratorul de patrimoniu si
cuprinde bibliotecarul, laborantul si personalul administrativ (nedidactic).

(2) Compartimentul administrativ este subordonat directorului unitétii de invatamant.

(3) Atributiile si responsabilitatile compartimentului financiar-contabil sunt prevazute de
art. 82 al ROFUIP.

(4) Managementul administrativ se realizeaza conform articolelor 83-87 ale ROFUIP.
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VII.

VII.1.

Art. 15

ORGANIZAREA ACTIVITATII DIDACTICE

Formatiuni de studiu

(1) Formatiunile de studiu se constituie conform legislatiei in vigoare, cu aprobarea ISJ

Brasov.

(2) Reorganizarea formatiunilor se face numai Inainte de inceputul anului scolar, cu

exceptii prevazute de lege.

(3) In Colegiul National de Informatici ,,Gr.Moisil” Brasov formatiunile de studiu sunt

organizate astfel:

a) la nivel gimnazial: cate o clasa pe fiecare nivel

b) la nivel liceal: céte sase clase pe fiecare nivel

(4) Nivelul de invatamant gimnazial este acreditat prin Ordinul MEN nr. 3.503 din 20
martie 2017.

(5) Nivelul de invatamant liceal functioneaza prin efectul legii.

(6) Toate clasele de nivel liceal sunt in filiera teoretica, profilul real, specializarea
matematicd-informatica, cu studiu intensiv al informaticii, respectiv al limbilor engleza si

germana.

(7) Limbile straine studiate in Colegiul National de Informatica ,,Gr.Moisil” Brasov sunt

limba engleza, limba germana si limba franceza.

(8) La inscrierea in invatdmantul liceal se asigurd continuitatea studiului limbilor
moderne, tinand cont de oferta educationald a colegiului. Schimbarea limbii straine este

posibila in urma promovarii unui examen de diferentd sustinut la limba straina solicitata.

(9) La clasele de liceu limba moderna 1 este limba studiatd de mai mult de 50% dintre
elevii clasei, de regulda limba engleza. Limba moderna 2 (limba germana sau limba

franceza), in baza limbii straine studiate anterior.

(10) La clasele de gimnaziu limba moderna 1 este limba engleza, iar limba modernd 2
(limba germana sau limba francezd) se stabileste in functie de numarul de grupe de limbi
straine formate pe principiul asigurdrii continuitatii studiului limbilor straine la clasele de

a IX-a.
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(11) Elevii care nu au studiat anterior limbile engleza, germana sau franceza, vor studia

limbile strdine ale clasei in care sunt repartizati.

(12) Fiecare formatiune de studiu este condusd administrativ de un profesor diriginte,

care are rolul si atributiile precizate la capitolul VI.4.

VII.2. Orele de religie

Art. 16

(1) Participarea la orele de religie este optionala.

(2) Participarea la ora de religie se realizeaza in conformitate cu prevederile legale in

vigoare.

(3) Modul privind schimbarea optiunii privind frecventarea orelor de religie este detaliat

in R.O.I

VIL3. Orele de educatie fizica si sport

Art. 17

(1) Orele de educatie fizica si sport se desfasoara conform planurilor-cadru in vigoare.

(2) Situatiile speciale (scutiri, adaptari) sunt reglementate prin R.O.1.

VII.4. Integrarea elevilor cu cerinte educative speciale

Art. 18

Art. 19

(1) Unitatea de invatdmant asigurd accesul egal la educatie si promoveazd educatia
incluziva pentru elevii cu cerinte educative speciale, In conformitate cu legislatia in

vigoare.

(2) Integrarea elevilor cu cerinte educative speciale in invatdmantul de masa se realizeaza
cu respectarea prevederilor legale privind orientarea scolara si profesionala si organizarea

activitatii didactice.

(1) Integrarea elevilor cu cerinte educative speciale se realizeaza in baza hotararilor de
orientare scolard si profesionald emise de S.E.O.S.P. din cadrul Centrului Judetean de

Resurse si Asistentd Educationald (C.J.R.A.E.).

(2) Elevii cu cerinte educative speciale integrati in invatamantul de masa beneficiaza de:
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Art. 20

Art. 21

Art. 22

a) planuri educationale personalizate;
b) adaptari curriculare si metode didactice diferentiate;

¢) masuri de sprijin educational, conform nevoilor identificate.

(3) Elevii cu cerinte educative speciale au aceleasi drepturi si obligatii ca si ceilalti elevi

a1 unitdtii de invatamant.

(1) Activitatile didactice pentru elevii cu cerinte educative speciale se desfasoarda in
conformitate cu planurile-cadru si programele scolare adaptate nivelului si tipului de

dizabilitate sau dificultate de invatare.

(2) Adaptarile curriculare si interventiile educationale sunt realizate de cadrele didactice
care predau la clasele in care sunt integrati elevii, cu sprijinul profesorilor itineranti si de

sprijin, acolo unde este cazul, si sunt aprobate de conducerea unitatii de invatamant.

(1) Monitorizarea evolutiei scolare si a integrarii elevilor cu cerinte educative speciale se

realizeaza prin management de caz.

(2) Managerul de caz poate fi profesorul itinerant si de sprijin, dirigintele clasei (daca nu
existd profesor itinerat repartizat in colegiu) sau un alt cadru didactic desemnat, prin

decizie a directorului unitatii de invatamant.

(3) Managementul de caz se realizeazd in conformitate cu procedurile operationale

elaborate de inspectoratul scolar si cu legislatia specifica in vigoare.

(1) Pentru elevii cu cerinte educative speciale, la solicitarea pdarintelui sau a
reprezentantului legal, poate fi asiguratd prezenta unui facilitator, conform art. 64 din
Ordinul comun al Ministerului Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor
Varstnice, Ministerului Sanatatii si al Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii

Stiintifice nr. 1985/1305/5805/2016.

(2) Facilitatorul sprijind participarea elevului la activitatile educationale desfasurate in

unitatea de Invatdmant, fard a substitui cadrul didactic si fara a interveni in actul didactic.

(3) Accesul facilitatorului in unitatea de invatamant se realizeazd cu aprobarea
directorului, In baza documentelor prevazute de legislatia in vigoare, cu respectarea

regulamentului de organizare si functionare al unitatii.
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Art. 23

VIII.

(4) Facilitatorul isi desfasoara activitatea cu respectarea programului unitatii de

invatamant si a normelor interne aplicabile.

(1) Pentru elevii cu cerinte educative speciale, in functie de evolutia acestora, se pot face
propuneri de reorientare educationald, dinspre invatdmantul special sau special integrat

spre invatdmantul de masa sau invers.

(2) Propunerea de reorientare poate fi formulata de cadrul didactic care a lucrat cu elevul,

de parintii sau reprezentantii legali ai acestuia ori de consilierul scolar.

(3) Decizia de reorientare se ia de catre comisia de orientare scolard si profesionald din
cadrul C.J.R.A.E., cu acordul parintilor sau al reprezentantilor legali, conform legislatiei

in vigoare.

PROGRAMUL COLEGIULUI

VIII.1. Programul scolar standard

Art. 24

Art. 25

(1) Anul scolar incepe la 1 septembrie si se incheie la 31 august anul urmator.

(2) Structura anului de invatdmant, respectiv perioadele de desfasurare a cursurilor,

vacantelor si sesiunilor de examene sunt stabilite prin ordin al ministrului.

(1) In Colegiul National de Informatica ,,Gr. Moisil” Brasov se organizeaza cursuri de zi,

ale Invatamantului preuniversitar de masa gimnazial si liceal.

(2) In Colegiul National de Informatici ,,Gr. Moisil” Brasov cursurile se desfisoara

intr-un singur schimb, intre orele 8:00-15:00.

(3) Ora de curs este de 50 de minute, cu o pauza de 10 minute dupa fiecare ord; exista o

pauza de 20 minute intre orele 10:50-11:10.

(4) In cazul in care, la orele de informatica la care se lucreazi pe grupe o clasa are un
singur profesor, pentru orele de laborator elevii se Tmpart in 2 (doud) grupe. Prima grupa
are program la laborator in intervalul 8:00-11:00 si a doua grupa 14:00-17:00. In

intervalul 11:00-14:00 se desfasoara ore cu toata clasa.
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VIIIL.2.

Art. 26

VIIL.3.

Art. 27

(5) In cadrul acestei structuri, conducerea scolii poate decide ajustari locale, cum ar fi

repartizarea sdlilor, laboratoarelor sau programul de supliniri.

Programul scolar special

(1) In situatii speciale, pe o perioadi determinati, de maxim 5 zile consecutiv, programul
se poate modifica, cu aprobarea C.A. al Colegiului National de Informatica ,,Gr. Moisil”

Brasov.

(2) Programul pentru activitati speciale, cum sunt: activitati festive (Ziua Colegiului,
Balul Bobocilor, Balul Majoratului, Ultimul Clopotel), activitatile din Saptamana ,,Scoala
Altfel”, Saptamana Verde, activitati din parteneriate si proiecte, laboratoare extinse,
utilizarea terenului sau a facilitatilor in afara orelor de curs, se aproba prin hotarare a
C.A., conform art. 8-10 si 42-54 din ROFUIP, cu precizarea cd aceste decizii nu modifica

structura oficiala a anului scolar.

(3) Activitatile speciale planificate ale colegiului sunt stabilite in Anexa 3 — Zile festive si

activitati speciale. Modificarile anexei se aproba anual de C.A.

(4) C.A. poate decide informarea Inspectoratului Scolar Judetean Brasov cu privire la

aceste activitati, conform bunelor practici prevazute in ROFUIP.

(5) In situatiile in care decizia conduce la modificari ale structurii anului scolar sau ale
desfasurarii cursurilor cu prezenta fizicd (ex. suspenddri pentru motive obiective,
reorganizari semnificative, programe speciale de tip hibrid/online pentru perioade mai
mari de o sdptdmand), aceasta se adoptd cu avizul sau aprobarea Inspectoratului Scolar
Judetean Brasov, la propunerea Consiliului de Administratie, conform art. 8 alin. (3) si

art. 9 ROFUIP.

(6) Toate deciziile C.A. legate de programul special, precum si eventualele avize/
aprobari ISJBv, se inregistreaza si arhiveaza la secretariatul colegiului, pentru control si

transparenta.

Suspendarea cursurilor

(1) in situatii obiective, precum epidemii, calamitati naturale, alte situatii exceptionale,

cursurile scolare pot fi suspendate pe o perioada determinata potrivit reglementarilor
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aplicabile.
(2) Suspendarea cursurilor scolare se poate face, dupa caz:

- la nivel individual, la cererea parintelui, cu avizul si recomandarile specifice
ale medicului curant, in cazul In care elevul suferd de boli care afecteaza
capacitatea de oxigenare, boli respiratorii cronice severe, boli cardiovasculare,
obezitate severa, diabet zaharat tip I, boli inflamatorii, boli imune/autoimune,
boli rare, boli ereditare de metabolism, tratament imunosupresiv, alte afectiuni
cronice, afectiuni asociate cu imunodepresie moderatd sau severa cum ar fi:
transplant, afectiuni oncologice in tratament imunosupresor, imunodeficiente
primare sau dobandite, alte tipuri de tratamente imunosupresoare. In aceasta
situatie activitatea didactica se va desfasura in sistem hibrid sau online;

- la nivelul unor clase din cadrul colegiului, la cererea directorului, in baza
hotararii C.A. al unitatii, cu informarea inspectorului scolar general;

- la nivelul unitétii de invatdmant, la cererea directorului, in baza hotérarii C.A.
al unitatii, cu aprobarea inspectorului scolar general si informarea Ministerului

Educatiei si Cercetarii;

(3) Suspendarea cursurilor cu prezenta fizicd la nivel individual, conform alin. (3) lit. a),

se realizeaza cu avizul, motivat in scris, al C.A.

(4) Suspendarea cursurilor este urmata de masuri privind parcurgerea integrald a
programei scolare pana la sfarsitul anului scolar. Aceste masuri vor fi stabilite prin

decizia directorului unitatii de nvatdmant si a C.A. al unitatii de invatamant.

(5) In situatii exceptionale, Ministrul Educatiei si Cercetarii poate emite instructiuni si cu

alte masuri specifice in vederea continuarii procesului educational.

(6) Reluarea activitatilor didactice care presupun prezenta fizicd a elevilor in unitétile de

invatamant preuniversitar se realizeaza cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

(7) In situatii exceptionale, inclusiv pe perioada declardrii starii de urgenta/alerta,
Ministerul Educatiei si Cercetarii elaboreaza si aproba, prin ordin al ministrului,
metodologia-cadru de organizare si desfasurare a activitatilor prin intermediul tehnologiei

si al internetului.

VII1.4. Programul cu publicul

Art. 28
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(1) Programul cu publicul al secretariatului este urmatorul:

luni si miercuri intre orele 8:00-12:00;
marti si joi intre orele 10:00-12:00 si 16:00-18:00;
vineri de la 8:00 la 11:00.

(2) Comunicarea online se poate realiza la adresele secretariat@moisilbrasov.ro si

cni@moisilbrasov.ro.

VIIL.S. Programul compartimentelor
Art. 29
(1) Programul personalului didactic este reglementat de legislatie.

(2) Personalul didactic respecta programul din planul de incadrare si orarul colegiului,

comunicat la Tnceputul anului scolar si ajustat, daca este cazul, pe parcursul anului scolar.

(3) Programul personalului didactic auxiliar si nedidactic este stabilit anual si prevazut in

fisele de post.
(4) Programul cabinetului medical scolar este 8:00-16:00.

(5) Comunicarea cu personalul cabinetului medical se realizeazd conform unei proceduri

proprii de management al situatiilor de urgenta.

(3) Programele profesorului consilier scolar si al profesorului itinerant sunt avizate de
directorul colegiului si aprobate de Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala

(C.J.R.A.E.) Brasov, la inceputul fiecarui an scolar.

VIIL.6. Accesul in institutie
Art. 30

Accesul in incinta scolii a profesorilor, elevilor si vizitatorilor se face conform procedurii

de acces anexata.

IX. PATRIMONIUL INSTITUTIEI
Art. 40

(1) Utilizarea terenului de sport, laboratoarelor, salilor de clasa, silii festive si a altor

spatii este reglementata prin proceduri distincte.

(2) Personalul si elevii colegiului rdspund de patrimoniul institutiei, conform prevederilor
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din fisele postului, contractul educational, respectiv R.O.1.

X. LIBERUL ACCES LA INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC

Art. 41

(1) Orice persoana are dreptul sa solicite si sa obtind de la colegiu, in conditiile legii,

informatii de interes public.

(2) Accesul la informatiile de interes public se face din oficiu sau la cerere, prin

intermediul secretariatului institutiei.

(3) Termenele pentru comunicarea in scris a unui raspuns solicitantilor de informatii de

interes public sunt cele prevazute de Legea nr. 544/2001, si anume:

a) 10 zile lucratoare pentru comunicarea informatiei de interes public
solicitate, daca aceasta a fost identificata in acest termen;

b) 10 zile lucratoare pentru anuntarea solicitantului ca termenul initial prevazut
la lit. a) nu a fost suficient pentru identificarea informatiei solicitate;

c) 30 de zile lucratoare pentru comunicarea informatiei de interes public
identificate peste termenul prevazut la lit. a);

d) 5 zile lucritoare pentru transmiterea refuzului de comunicare a informatiei

solicitate si a motivarii refuzului.
Art. 42

(3) Conform legislatiei, informatiile care vor fi comunicate din oficiu, prin site-ul scolii

sunt:

a) regulamentul de organizare si functionare si regulamentul de ordine
interioara;

b) organigrama institutiei, programul de functionare, programul de
audiente;

¢) numele si prenumele directorilor;

d) datele de contact;

e) bugetul si bilantul contabil;

f) oferta educationald;

g) lista cuprinzand documentele de interes public;

h) lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate,

potrivit legii;
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1) modalititile de contestare a deciziei institutiei, in situatia in care
persoana se considera vatamatd in privinta dreptului de acces la

informatiile de interes public solicitate.

(4) Lista cuprinzand documentele de interes public oferite la cerere este prevazutd in

Anexa nr. 5. Lista este aprobata si revizuitd anual de C.A., In baza legislatiei.

(5) Nu vor fi difuzate date cu caracter personal, documente confidentiale sau sensibile,
documente interne sau de lucru (ale comisiilor, conducerii, compartimentelor), informatii
protejate prin lege. Daca exista solicitari despre aceste date pot fi comunicate partial sau

statistic sau poate fi formulat un refuz motivat.
Art. 43

Directorul este persoana responsabild cu difuzarea informatiilor publice. El poate delega

aceasta atributie, prin decizie, unui alt responsabil, angajat al colegiului.

XI. DISPOZITII FINALE
Art. 44

(1) R.O.F. se aproba de C.A. si se revizuieste anual sau ori de cate ori este necesar.

(2) R.O.F. se completeaza cu R.O.I. si procedurile interne.
Art. 45

Prezentul Regulament de Organizare si Functionare al Colegiului National de Informatica
,Gr.Moisil” Brasov intrd in vigoare in 28.01.2026, datd la care a fost aprobat de catre

Consiliul de Administratie al Colegiului, data cu care vechiul R.O.F. se abroga.
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XII.

ANEXE R.O.F.

Anexa 1 - Regulamentul de organizare si functionare al Consiliului de

Administratie

Anexa 2 - Organigrama Colegiului National de Informatica ,,Gr.Moisil”

Brasov
Anexa 3 - Zile festive si activitati speciale
Anexa 4 - Procedura de acces

Anexa 5 - Lista cuprinzand documentele de interes public oferite la cerere
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