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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 | Elaborat Schiller Monica Dorina Director adjunct 12.01.2026
1.2 | Verificat Oteleanu Lia Responsabil CEAC | 14.01.2026
1.3 | Aprobat Andrei Carmen Director 16.01.2026

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt| Editia sau, Componenta revizuita Modalitatea reviziei Data de la care se
dupi caz, aplica
revizia in prevederile

cadrul editiei editiei sau
reviziei editiei
I 2 3 4 5
2.1 Editia I-a 31.05.2024
2.2 | Revizial 6.2. Legislatie primara actualizare legislatie 04.09.2024
2.3 | Revizia2 6.2. Legislatie primara; actualizare legislatie; 21.11.2025
revizuire orar acces elevi
8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor
activitatii
24 | Revizia3 6.4. Alte documente, inclusiv reglementari | actualizare legislatie; 16.01.2026
interne ale entitatii publice; revizuire acces elevi majori
8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor
activitatii

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul Ex. [Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt difuzarii nr. primirii Semnitura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1| Arhivare 1 SCIM Presedinte comisie | Schiller Monica Dorina | 16.01.2026
SCIM

Exemplarul nr. 1 (originalul) se pastreaza la Comisia de Monitorizare SCIM.

Pentru restul compartimentelor difuzarea se face electronic.
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4. Scopul procedurii

4.1. Procedura are drept scop securizarea accesului in incinta scolii si mentinerea climatului de siguranta pe
perioada procesului instructiv-educativ.

4.2. Procedura stabileste modul in care se face accesul in unitatea de invatdmant prin aplicarea prevederilor
ROFUIP.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate In actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in
luarea deciziilor.

4.5. Procedura se aplica elevilor, personalului didactic, personalului didactic auxiliar si nedidactic si tuturor
persoanelor care intra in curtea CNI.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se refera procedura operationala:
Procedura se aplica de cétre serviciul de paza propriu si extern (denumit in continuare generic Serviciul de
pazd) al CNI pentru reglementarea modului de patrundere a persoanelor in incinta scolii.
5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfasurate de
entitatea publica:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.
Conducerea colegiului urmareste aplicarea corespunzitoare a procedurii de catre Serviciul de paza.
5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activititi din cadrul unitétii, datoritd rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.
Procedura vizeaza urmatoarele categorii de persoane:

- Elevi

- Cadre didactice

- Personal didactic auxiliar

- Personal nedidactic

- Parinti /Reprezentanti legali ai elevilor

- Alte persoane care solicita intrarea n unitatea de Invatdmant (denumiti in continuare Vizitatori).

6. Documente de referinta

6.1. Reglementiri internationale
- Quidelines for Internal Control Standards for the Public Sector, INTOSAI GOV 9100
- Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date

6.2. Legislatie primara

- Legea Educatiei Invatimantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si completarile
ulterioare

- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitdtilor de Invatdmant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Statutul elevului aprobat prin O.M.E. nr. 5707/2024, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor §i protectia persoanelor, cu
modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 35/2007 privind cresterea sigurantei in scoli, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 319/2006 privind securitatea si sandtatea in munca
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6.3. Legislatie secundara

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul financiar
preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea codului controlului intern
managerial al entitatilor publice;

Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 1054/2019 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind coordonarea, indrumarea metodologicd si supravegherea stadiului implementarii si
dezvoltarii sistemului de control intern managerial la entitatile publice;

Ordinele, instructiunile, normele, metodologiile si alte documente emise de M.E. si alte ministere, cu
referire la accesul in institutiile publice sau scolare

6.4. Alte reglementari interne ale institutiei

Regulamentul de organizare si functionare al CNI
Regulamentul de ordine interioara al CNI
Organigrama

Fisele posturilor

Decizii ale conducatorului unitatii

7. Definitii si abrevieri
7.1. Definitii
Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1 Control intern Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice,
managerial inclusiv
auditul intern, stabilite de conducere In concordanta cu obiectivele acesteia
si cu reglementdrile legale, In vederea asigurarii administrarii fondurilor in
mod economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma ,control intern
managerial” subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru
tinerea sub control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea
obiectivelor generale si acelor specifice
2 Asigurarea Parte a managementului calitatii, concentratd pe furnizarea increderii ca
calitatii cerintele referitoare la calitate vor fi indeplinite.
3 Activitate Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot stabili reguli si
procedurabila modalitati de lucru, general valabile, in vederea indeplinirii, in conditii de
regularitate, eficienta, eficacitate, si economicitate a obiectivelor
compartimentului si/sau entitatii publice
4 Proces Un flux de activititi sau o succesiune de activitafi logic structurate si
organizate, In scopul atingerii unor obiective definite
5 Procedura Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
documentata suport de hartie sau 1n format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale
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6 Procedura de sistem | Descrie un proces sau o activitate care se desfasoard la nivelul entitatii
(procedura publice aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o
generald) entitate publica
7 Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoard la
operationala nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
(procedura de aplicabilitate la nivelul Intregii entitati publice
lucru)
8 Editie a unei Forma actuald a procedurii; editia se modificd atunci cand deja au fost
proceduri realizate de reguld trei revizii sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare
9 Revizia in cadrul Actiune de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informatii,
unei editii date, componente ale editiei unei proceduri, modificari ce implica de regula
sub 50% din continutul proceduri
10 Compartiment Directie generald, directie, departament, serviciu, birou, comisie, inclusiv
institutie/structura  fard personalitate juridicd aflatd in subordinea,
coordonarea sau sub autoritate a entitatii
11 Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate
de a fi de acord cu aplicarea respectivului document 1n organizatie
12 Verificare Confirmare prin examinare §i furnizare de dovezi obiective de catre
autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele
specificate, inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare
13 Intrarea Al Intrarea cu acces direct 1n cladire - corp A, din Calea Bucuresti
14 Poarta P1 Poarta cu acces direct in curte, din Calea Bucuresti
15 Poarta P2 Poarta cu acces direct in curte, dinspre str. Lunii
16 Program scolar Programul in care se desfésoara cursurile scolii, definit 1n intervalul 8:00 -
15:00, sau 8:00 - 17:00, conform R.O.F.
7.2. Abrevieri
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1 CA Consiliul de Administratie
2 CP Consiliul Profesoral
3 CEAC Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
4 CNI Colegiul National de Informatica ,,Gr.Moisil” Brasov
5 CSIM Comisia pentru monitorizarea, coordonarea si Indrumarea metodologicd a
dezvoltarii sistemului de control intern/ managerial
6 F Formular
7 ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
8 LIP Legea Invitimantului Preuniversitar
9 ME Ministerul Educatiei
10 PO Procedura operationala
11 PS Procedura de sistem
12 ROI Regulamentul de ordine interioara
13 ROF Regulament de organizare si functionare
14 ROFUIP Regulament-cadru de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatamant
preuniversitar
15 SCIM Sistem de control intern managerial
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati

(1) Procedura de acces se stabileste de catre conducerea scolii si se aproba de CA, ca anexd a ROF.

(2) Procedura stabileste modalitdtile de acces pentru toate categoriile de persoane care intrd in incinta
perimetrului scolar al CNI.

8.2. Accesul personalului in CNI
Accesul cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si nedidactic se realizeaza pe oricare dintre portile
unitatii (P1 si P2) sau prin intrarea principala A1 din Calea Bucuresti, cu respectarea orarului de lucru.

8.3. Accesul elevilor in CNI
8.3.1. Accesul elevilor la inceperea programului scolar

(1) Accesul elevilor la inceperea cursurilor, intre ora 7:30 si ora 8:00, se va face pe poarta P2, din strada
Lunii si poarta P1 din Calea Bucuresti.

(2) La ora 8:05 portile P1 si P2 se inchid.

(3) Dupa ora 8:05, accesul va fi posibil doar pe poarta P2, in conditiile prezentei proceduri.

(4) Elevilor navetisti (care au domiciliul in afara Municipiului Brasov) li se va permite accesul pe poarta P2,
in intervalul 8:00 - 8:30, pe baza cartii de identitate sau adeverintei eliberatdi de MAI sau conducerea
colegiului cu dovada domiciliului, in functie de graficul mijloacelor de transport.

(5) Deschiderea si inchiderea portilor se realizeaza de catre responsabilul de acces in unitate.

8.3.2. Accesul elevilor pe parcursul programului scolar

INTRAREA IN UNITATE:
Elevilor care intirzie si nu sunt navetisti li se permite accesul in unitate pe poarta P2, pe baza de uniforma si
carnet sau legitimatie de elev major, doar in pauza dintre ore.

IESIREA DIN UNITATE

(1) Iesirea elevilor din perimetrul colegiului in timpul programului sau in pauze este strict interzisa.

(2) In situatii exceptionale, elevii vor putea parisi perimetrul unititii scolare pe baza unui bilet de voie sau a
unei legitimatii de elev major.

(3) Biletele de voie vor fi eliberate tuturor elevilor colegiului in situatii justificate de parinte, vor fi semnate
de profesorul diriginte sau director, dupa comunicarea cu reprezentantii legali ai elevilor.

(4) Legitimatiile de elev major vor fi achizitionate de elevii care implinesc 18 ani si care doresc parasirea
perimetrului scolii in fiecare pauza. Nu existad obligativitatea achizitionarii acestor legitimatii. Confectionarea
acestor legitimatii apartine Asociatiei absolventilor colegiului ,,Prietenii Iui Moisil” sau altor organizatii
interesate.

(5) Legitimatiile vor fi reglementate similar cu ecusoanele (emblemele) purtate de elevi ca semn distinct al
uniformei scolare: furnizorul lor este o tertd parte, agreatd de colegiu; folosirea ecusonului, respectiv
legitimatiei este parte a prevederilor Regulamentului de Ordine Interioard; colegiul stabileste designul si
elementele de sigurantd care trebuie respectate; colegiul verifica lista solicitantilor de legitimatii, pentru a
confirma ca au implinit 18 ani.

(6) In situatii de urgente medicale, asistenta medicala insoteste elevul la poarta P2, pentru a confirma ci
poate pariasi perimetrul scolii. In cazul elevilor minori, este asteptat un insotitor adult.

8.3.3. Accesul elevilor la finalul programului scolar
Accesul elevilor se realizeaza prin portile P1 si P2, in intervalele: 13:55 - 14:10; 14:55 - 15:30.
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8.3.4. Fortarea accesului de catre elevi

(1) In cazul in care elevii forteaza accesul pentru a intra in institutie, dupa inchiderea portilor, prin
escaladarea gardului sau fortarea portii de acces, raspund personal de eventualele accidentari, precum si de
pagubele patrimoniale produse. In aceasti situatie, personalul care constati situatia demareaza procedura de
sanctionare a elevilor in cauza.

(2) In cazul in care elevii forteaza accesul pentru a iesi din institutie (folosesc bilete de voie sau legitimatii
false sau eliberate pentru alt elev, escaladeazd portile sau gardul, profita de neatentia personalului de
supraveghere etc.), personalul care constata situatia identifica elevii si demareaza procedura de sanctionare.

8.3.5. Alte dispozitii
(1) Modificarile intervenite in orar, care presupun accesul/iesirea in/din unitate mai tarziu/mai devreme decét
orele precizate in orarul standard, vor fi aduse la cunostinta paznicului si/sau profesorului de serviciu n scris,
prin grupul de comunicare intern.
(2) In timpul programului scolar, deplasarea elevilor care desfasoara activititi organizate in afara unitatii de
invatamant se va face sub supravegherea cadrelor didactice.
(3) Accesul elevilor cu dizabilitati fizice si/sau cu cerinte educationale speciale va fi facilitat prin rampa de
acces, accesibilizarea balustradei sau folosirea tehnologiilor de acces, precum si a tehnologiilor asistive.
(4) Accesul elevilor in unitatea de Invatamant va fi permis pe baza carnetului de elev si ecusonului
personalizat (Anexa 3).
(5) Elevii sunt obligati sa poarte asupra lor zilnic carnetul de elev si sa-1 prezinte la cerere.
(6) Carnetele de elev sunt vizate anual de catre director, prin aplicarea stampilei institutiei Tn dreptul
perioadei corespunzatoare Inscrise in acest act.

8.4. Accesul vizitatorilor (drepturile si obligatiile acestora)
(1) Accesul in perimetrul scolii a persoanelor care nu fac parte dintre elevii sau personalul institutiei se face
pe poarta P2, pe baza actului de identitate;
(2) Orice vizitator este trecut 1n registrul de la punctul de control, unde se vor mentiona data, numele si
prenumele, tipul si numarul actului de identitate, scopul vizitei, ora intrarii si ora parasirii institutiei;
(3) Vizitatorii sau invitatii au obligatia de a merge numai acolo unde si-au anuntat vizita si numai insotiti de
citre persoana delegati in acest sens. In caz contrar, se vor lua miasurile de evacuare a persoanei din spatiul
scolar si/sau la interzicerea dreptului de acces ulterior;
(4) Persoana desemnata pentru a Insoti vizitatorul sau invitatul este anuntata de cétre paznic sau profesorul de
serviciu;
(5) Daca este solicitat un cadru didactic care este la ord in acea perioada, vizitatorul va agtepta pana la pauza;
(6) Accesul parintilor in spatiul scolar este permis in urméatoarele cazuri:

a. la solicitarea cadrelor didactice;

b. la sedintele/consultatiile cu parintii organizate de scoala;

c. pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/documente de studii sau alte situatii scolare care

implica relatia directd cu reprezentantii institutiei;

d. laintélnirile solicitate de parintii/reprezentantii elevilor.
(7) Accesul elevilor din alte unitati scolare la competitiile si olimpiadele organizate la sala de sport sau in
sdlile colegiului in timpul programului scolar, este permis in urmatoarele conditii:

a. Accesul in scoald este permis exclusiv elevilor participanti la competitii si profesorilor indrumaétori.

b. Niciun sustinator (elev sau parinte) nu are acces in scoala.

c. Parasirea perimetrului scolii la finalul competitiei, in timpul programului scolar, este permisa numai

pe baza carnetului de elev care atesta faptul ca tanarul este inscris Intr-o alta unitate scolara.

8.5. Accesul si utilizarea terenului de sport din curtea scolii
(1) Accesul la terenul de sport din curtea scolii se face pe poarta P2, din strada Lunii;
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(2) Este permis accesul si utilizarea terenului de sport exterior, tuturor copiilor si tinerilor inscrisi intr-o
forma de invatdmant, cu obligatia respectirii desfasurarii normale a programelor si activitatilor de
invatamant si ale cluburilor sportive scolare;
(3) Accesul pe terenul de sport este liber dupa urmatorul calendar si program:
- in perioada aprilie-octombrie, in zilele lucratoare, intre orele 16:00 - 20:00;
- in perioada noiembrie-martie, in zilele lucratoare, intre orele 16:00 - 18:00;
- 1n zilele de sambéta, duminicd si in timpul vacantelor scolare, accesul e permis incepand cu ora
10:00, pana la ora 18:00, respectiv ora 20:00, conform calendarului mai sus precizat.
(4) Beneficiarii accesului liber pe terenul de sport exterior au obligatia de a respecta urmatoarele reguli de
utilizare a acestuia:
a. Sa fie apti din punct de vedere fizic si medical pentru desfasurarea de activitati fizice (pentru minori
responsabilitatea revenindu-le in totalitate parintilor/reprezentantilor legali);
b. Sa respecte normele de sigurantd, de securitate si protectia muncii specifice desfasurarii de activitati
fizice pe terenurile de sport;
Sa respecte calendarul/programul afisat;
Sa nu circule 1n zonele unde este scris ,,Accesul interzis”;
Sa respecte curatenia, linistea si ordinea 1n spatiul utilizat;
Sa respecte integritatea si buna functionare a bazei materiale a unitatii de invatdmant;
Sa nu detind si sa nu consume in perimetrul unitatii de invatamant droguri, bauturi alcoolice, tigari,
substante etnobotanice sau alte substante interzise;
Sa utilizeze in mod corespunzitor, conform destinatiei stabilite, baza materiala scolard la care au
acces;
Sa suporte contravaloarea eventualelor prejudicii aduse bazei materiale;
Sa nu aiba comportamente jignitoare, de intimidare, de discriminare si sd nu manifeste violenta in
limbaj si In comportament fata de alti copii, tineri si/sau fatd de personalul unitatii de ITnvatamant.
k. Beneficiarilor accesului liber pe terenul de sport nu le este permisa intrarea in spatiile interioare ale
CNI (inclusiv sala de sport).

© Mo ao
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8.6. Accesul la biblioteca, laboratoarele si cabinete

(1) Accesul la biblioteca, cabinetul medical, cabinetul de asistentd psihopedagogicad se face numai conform
programului afisat si respectand regulile din ROI si ROF;

(2) Accesul la laboratoarele de informatica, fizica si chimie se realizeaza conform prevederilor ROI, ROF si
regulamentelor proprii, comunicate si asumate la inceputul anului scolar.

8.7. Accesul la compartimentele secretariat, financiar-contabil si administrativ

(1) Accesul la compartimentele secretariat, financiar-contabil sau administrativ se poate realiza doar prin
respectarea programului afisat si a prevederilor prezentei proceduri.

(2) Compartimentele secretariat, financiar-contabil si administrativ au obligatia de a informa conducerea
scolii in legdtura cu orice disparitie a documentelor din custodie, precum si de accesul neautorizat al altor
persoane in cadrul birourilor secretariat, financiar-contabil sau administrativ.

8.8. Dispozitii finale
(1) Se interzice intrarea elevilor si a personalului unitatii cu:

- animale de companie,

- arme sau obiecte contondente,

- substante toxice, iritante-lacrimogene sau usor inflamabile,

- publicatii avand caracter obscen sau instigator,

- stupefiante (droguri, substante etnobotanice sau alte substante interzise) sau bauturi interzise
minorilor (bauturi alcoolice sau energizante, inclusiv bauturilor alcoolice cu continut redus de
alcool);

- tigari, tigari electronice si toate categoriile de produse care contin tutun sau nicotind;
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- produse pirotehnice, precum munitie, petarde, pocnitori sau altele asemenea.
(2) In situatia in care un elev se afld in posesia unui obiect sau substante interzise, este anuntat profesorul
diriginte sau profesorul de serviciu, care demareazd procesul de aplicare a procedurii de sanctionare a
elevilor.
(3) Pentru asigurarea securitatii si sigurantei elevilor, a personalului si a bunurilor aflate In dotarea scolii, cat
si pentru prevenirea violentei in unitatea de invatimant, activitatea in gcoald este monitorizatd audio-video
permanent. Sistemul de monitorizare audio-video este gestionat in conformitate cu prevederile Legii nr.
363/2018 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie
a acestor date, cu modificarile si completarile ulterioare, si legii nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cu
caracter personal si protectia vietii private in sectorul comunicatiilor electronice, cu modificarile si
completarile ulterioare.
(4) Personalul de paza, profesorul de serviciu si personalul unitatii este obligat s cunoasca si sa respecte
obligatiile ce 1i revin, fiind direct raspunzitor pentru paza si integritatea scolii, a bunurilor si valorilor
incredintate, precum si pentru asigurarea ordinii i securitatii persoanelor in incinta unitatii de invatamant.
(5) In timpul pauzelor, profesorul de serviciu si paznicul asigura siguranta prin supravegherea elevilor.
(6) Personalul CNI are obligatia de a anunta conducerea scolii, paznicul si cadrul didactic care asigurd
serviciul pe scoala in cazul oricarui eveniment nedorit sau accesului neautorizat.
(7) Accesul 1n scoald dupa ora 20:00, precum si in zilele de sambatd, duminica si sarbatori legale, este permis
doar cu aprobarea prealabila, a conducerii scolii.
(8) Accesul auto in curtea CNI este interzis, cu exceptia cadrelor didactice, reprezentantilor ISJ, MEC, MAI,
Ambulantd, ISU, alti vizitatori anuntati in prealabil, in conformitate cu ROI si ROF (situatii speciale,
medicale/CES).

9. Responsabilitati

9.1. Conducerea CNI
- celaboreaza, aproba, difuzeaza, modifica, retrage, aplica procedura;
- impune aplicarea procedurii;
- asigura resurse pentru aplicarea procedurii.

9.2. Consiliul de Administratie
- avizeaza procedura

9.3. SCIM
- verifica procedura

9.4. Personalul didactic, didactic auxiliar, nedidactic
- raspunde de implementarea i mentinerea acestei proceduri
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10. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Nr. pasgini Semnitura
; Editie | Data editiei | Revizie | Data reviziei - PAgINA | 1y s riere modificare conducitor
crt modificata .
compartiment
1 2 3 5 6 7 8
10.1 I 10.08.2020 0 - - -
actualizare legislatie,
10.2 I 9.10.2023 0 - - calendar si format
procedura
actualizare legislatie,
10.3 I 31.05.2024 0 - - calendar si format
procedura
10.4 111 31.05.2024 1 4.09.2024 actualizare legislatie
105 | 1 |31.052024 | 2 | 21.11.2025 actualizare legislatie;
revizuire orar acces elevi
106 | m | 31052024 | 3 | 16.01.2026 actualizare legislatie;
revizuire acces elevi majori
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. Nume conducitor fnlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Compart. . de drept / - ~
crt compartiment delegat Semnitura Data Obs. | Semnatura Data
1 2 3 4 5 6 7 8 9
11.1 | Management | Carmen Andrei - 12.01.2026 - - -
11.2 | Didactic Lavinia Grama - 12.01.2026 - - -
11.3 | Secretariat Gabriela Hornoiu - 12.01.2026 - - -
11.4 | Administrativ | Faur Fabian - 12.01.2026 - - -
11.5 FlnanC}ar ) Veturia Sangeorzan - 12.01.2026 - - -
contabil
12. Lista de difuzare a procedurii
Data ret]:: tz;rii Data
Nr. ex. Compart. Nume si prenume ... Semnitura geru Semnatura intrarii in
primirii procedurii iooare
inlocuite vig
1 2 3 4 5 6 7 8

Distribuirea procedurii se face electronic, cu exceptia primului exemplar, care se arhiveaza in format letric la Comisia SCIM.
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13. Anexe / Formulare

- Anexa 1 — Planul scolii si codificarea zonelor de acces
- Anexa 2 — Bilet de voie - model

- Anexa 3 — Ecusonul personalizat

14. Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupéa caz, a reviziei in cadrul editiei

PTOCEAUTITT AOCUMENLALE. .......veevieeiieieeieeteete et eeteseteseteseaesttesseesseessaessaesseesseessaesseesseesseessensseessenssesssenssesssesssensnens 2
2. Situatia editiilor si a reviziilor In cadrul editiilor ProCEAULTIL..........cveevveriirriiierie e cresee e e eeesaeseeseeesreeas 2
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii. 2
4. SCOPUL PLOCEAUITI . uveeueeeueeeie ettt ettt ettt ettt s et s bt e s bt e satesaeesbtesbeesbeesheeeseesbeenbeesbeesbeesseenseenseanseas 3
5. DOMENIUL A€ APIICATE. ......eeutiiiiiiiiiteeieet ettt ettt ettt s beebt et b e s bt e st et be bt e s e neenas 3
6. DocUMENtE de TEIETINTA. .....cviiiiiieiiicctee ettt ettt e et e et e eeteeeeteeeetaeeeaseesaseeenseeenseesnseeeaseeans 3
7. DEfINILIL ST ADIEVIETI. . .eecviiiitieietieeeeie e et eete et e et e et e et e et e eeteeeeteeeeteeeeaaeeeaeeeesseeeseeeaseeeseeensesereeensesenseeenseeens 4
8. DESCIICICA PIOCEAUITI. . eecuvieieiieeiieeitieeitieesieeestte ettt estteestreestbeessbeessseeasseeasseeasssaassesessseesseessseessseensseessseesssessssenns 6
0. RESPONSADTIIEALI. ... eeuvienieeteete ettt ettt ettt sat e sbt e s bt e she e s bt e s bt e bt e bt e bt e beebeenbeenbeeneeenteenseeaseennes 9
10. Formular de evidenta a MOifICATIION. ........ceioiiiiieiieiecie ettt et seenaeens 10
11. Formular de analiza @ ProCEAUITLL.....ccviruieriierierieriesteesteesieeseesteeseeseesseeseesseesseesseesseasseessesssesssesssenssenssenns 10
12. Lista de difuzare @ ProCEAUITIL........ccviecvierierieieeteeteeteetesteseesaestesttesssesseessaesssesssesssesssesseesseesseesseessesssenns 10
13, ANEXE / FOTMULATE. ...ttt b et e bt et e et e et e bt et e et e e st e eatesatesaeeeneesaeens 11
T4 CUPTINIS. . eenttenteetee ittt ettt ettt et et et eateeate et e e ateemeeeatesaeeeateeateeabesbeeeheeeheeesea s tanste bt esbeeabe e bt enseenseenteenseenne 11

Anexa 1 — Planul scolii si codificarea zonelor de aCCES........cveruieriiriiiriiieieeie et see et sieeeeens 12

Anexa 2 — Bilet de vO1€ = MOAEL......cc.oiiiuiiiiiiiiiee et 13

Anexa 3 — Ecusonul personalizat - MOdel..........cccueviiiiiiiriiiiiieiiiieee e 13
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Anexa 1 — Planul scolii si codificarea zonelor de acces
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Anexa 2 — Bilet de voie - model

I N COLEGIUL NATIOMAL DE INFORMATICA GR. MOISIL® BRASOV

telefon: 0268 331 420
fanc 0268 331 867

e-mail: cni@moisilbrasov.ro

[ F 10 Calea Bucuresti nr.75, Brasov, jud. Brasov, cod 500326, Roménia

site: www.moisilbrasov.ro

| ﬁ MINISTERUL EDUCATIE] 51 CERCETARI

Elevul / eleva,

BILET DE VOIE

din clasa a —a

invori(a) astdzi de la ora

Confirm cd s-a

=gitura |

la ora _~din motive

de 1a la Coleg, '\Ta;ioné t Informatica |.Gr. Moisil”™ Brasov, este

(personale / medicale)
jarintele / tutorele elevului/elevei

Director / Diriginte / Profesor de serviciu,

(Mume 51 prenume / semndiurd)

Anexa 3 — Ecusonul personalizat - model

grigore
.moisil
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